Comunicado: Tema de la prueba escrita

En la Ciudad de Hermosillo Sonora, siendo las 10:00 horas del lunes 13 de octubre del afio 2025, en el
aula 201 del edificio 7A del Departamento de Administracién de la Universidad de Sonora se reunié el
jurado nombrado para llevar a cabo el proceso de evaluacién, mediante concurso de oposicién abierto,
de los concursantes que aspiran a ocupar una plaza de Técnico Académico General por tiempo
Indeterminado. Lo anterior de acuerdo con los términos segun la Convocatoria CHER-FICEA-DA-003, que
fue publicada el dia 19 de septiembre del 2025.

Después de revisar el drea del concurso, el jurado determiné el tema para la evaluacién de la prueba
escrita contemplada en la fraccién 111 del Articulo 64 del EPAy el inciso “d” del punto 9 de la Convocatoria

mencionada. El tema elegido por unanimidad por el jurado es:

“Estrategias del aprovechamiento de las tecnologias informéticas en la ensefianza dela
administracion”

Para el inciso e) del punto 9, el jurado determina la siguiente prueba practica:

“Desarrollo de un sistema web de gestidn de tramites académicos para estudiantes de
administracion.”

La resolucidn anterior se hace publica para conocimiento de los aspirantes, en cumplimiento de o
establecido en el punto 11 de la Convocatoria.
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La prueba escrita debera de desarrollarse bajo las siguientes especufucaaones

:_;_ = Hora
1) Interlineado 1.5.
2) Margen superior, inferior, izquierdo y derecho de 2.5 cm.
3) El desarrollo del documento en Letra Time New Roméan 12.
4) Extension de 15 - 20 paginas.
5) Los titulos de los elementos que integran el proyecto deberan iniciar con la primera letra en

mayusculas y el resto en minusculas sin sangria de primera linea. El tipo de letra sera la
numérica ardbiga (1.2.3. etc.).
6) Estructura a incluir;

1. Titulo

o Debe reflejar la accién aplicada (por ejemplo: Implementacién de una hoja de cdlculo para
el control de inventarios en una empresa comercial).

o Fuente: Times New Roman 14, centrado, primera letra en mayuscula.

e Incluir el nombre del autor o grupo responsable.

2. Indice

e Enumerar los apartados con numeracién decimal (1, 1.1, 2, etc.) y la pagina
correspondiente.

3. Resumen
e Un pérrafo breve (150-250 palabras) que sintetice el objetivo de la practica, la
herramienta informatica utilizada, el contexto administrativo donde se aplicé, los
principales resultados y la utilidad esperada.
e Incluir de 3 a 5 palabras clave.
4, Introduccién / Justificacién
e Explica por qué la practica es relevante para la gestién administrativa.
e Fundamenta la necesidad de aplicar la informatica (por ejemplo, automatizacion de
célculos, andlisis de datos, optimizacion de procesos).
o Incluye el contexto organizacional o académico en que se desarrolla.

5. Planteamiento del problema o necesidad administrativa

o Define claramente qué problema se resuelve mediante la herramienta informatica.
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Ejemplo: El drea de compras no contaba con un control automatizado del nivel de
inventarios, lo cual generaba sobrecostos por almacenamiento.
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e Puede acompafarse de un breve diagnéstico o analisis previo.

6. Objetivos

e General: qué se pretende demostrar o lograr con la practica (por ejemplo, Disefiar y
aplicar una base de datos relacional para registrar operaciones de ventas).

e Especificos: pasos concretos para lograr el objetivo general (por ejemplo, identificar
requerimientos, tisefiar tablas, establecer relaciones, realizar consultas saqL).

7. Fundamentacion tedrica
o Describe los conceptos informéticos y administrativos aplicados:
o Software o herramienta empleada (Excel, Access, Power Bl, ERP, etc.).
o Conceptos de gestidn involucrados (inventarios, némina, presupuesto, CRM, etc.).
o Principios o teorias que respaldan la aplicacién (por ejemplo, teoria de sistemas,

eficiencia operativa, analisis de procesos).
e Debe contener citas y referencias en formato APA 7.

8. Metodologia o procedimiento N
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e Explica paso a paso cémo se realizo la practica:
o Datos utilizados (reales o simulados).
o Procedimientos técnicos (configuracién, formulas, disefio de base de datos,

generacion de reportes, etc.).

o Herramientas o lenguajes empleados. :

e Puede incluir capturas de pantalla, diagramas de flujo o tablas de procesos.

9. Resultados y analisis

N
e Presenta los productos obtenidos: tablas dindmicas, reportes, gréficos, dashboards,
indicadores, etc.
e Analiza cémo la herramienta contribuye a mejorar la toma de decisiones administrativas.
» Compara la situacién inicial y posterior a la aplicacién informatica.

10. Conclusiones
e Resume los aprendizajes técnicos y administrativos.

o Evalda la efectividad de la herramienta aplicada. AN
e Sugiere posibles mejoras o extensiones del ejercicio.

N
11. Referencias %%

o Listar las fuentes tedricas, manuales de software o articulos que fundamentan la practica.
e Seguir el formato APA 7.2 edicién.

Ejemplo:




Heizer, J., Render, B., & Munson, C. (2020). Principles of Operations Management (13th
ed.). Pearson,

12. Anexos (opcional)

e Incluir archivos complementarios, codigo fuente, capturas de interfaz, reportes generados,
etc.

Después de analizar el 4rea de concurso y las funciones especificas a realizar descritas en la
convocatoria, el jurado determiné el tema para la evaluacién de la prueba escrita contemplada en
la fraccion 11l del Articulo 64 del EPA y el inciso “d” del punto 9 de la Convocatoria mencionada. El

tema elegido por el jurado es:
“Estrategias del aprovechamiento de las tecnologias informaticas en la ensefianza de la
administracion”
Bajo las siguientes especificaciones:

1) Portada, Se indicard el titulo (en espafiol), Tipografia Time New Roman 14, Nombre del autor
que presenta el trabajo subrayado. La portada no forma parte de paginas solicitadas.

2) Interlineado 1.5. \

3) Margen superior, inferior, izquierdo y derecho de 2.5 cm.

4) El desarrollo del documento en Letra Time New Roman 12.

5) Extensidon de documento Word no mayor a cinco cuartillas.

Para la prueba practica se sefialan las siguientes especificaciones:

“Desarrollo de un sistema web de gestién de tramites académicos para estudiantes de
administracion.”

Especificaciones:

Objetivo:

Disefiar e implementar una aplicacion web que permita a los estudiantes de la carrera de
Administracién registrar, consultar y dar seguimiento a sus solicitudes académicas dirigidas al drea
académica, optimizando la comunicacion, trazabilidad y tiempos de respuesta.

Objetivos Especificos
e Facilitar el registro de solicitudes por parte de los estudiantes.
e Permitir que el drea académica revise, apruebe o rechace solicitudes.
e Generar notificaciones automaticas sobre el estado de las solicitudes.
e Mantener un historial digital de todas las solicitudes.
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e Permitir reportes y estadisticas de atencién.

Requerimientos Funcionales

Modulo de Autenticacion

e Inicio de sesidn con credenciales institucionales.

Médulo de Solicitudes

e Formulario dindmico para registrar solicitudes.

e Carga de documentos adjuntos (PDF, JPG, DOCX).

e Estado de solicitud: pendiente, en revision, aprobada, rechazada, cerrada.
e Historial de cambios con fechas y usuarios.

Médulo de Revision
e Bandeja de entrada de solicitudes pendientes.
e Filtro por tipo, estado, estudiante, fecha.

e Opcidn para agregar observaciones y cambiar estado.
e Derivacion de solicitud a otro nivel.

Modulo de Reportes

e Reporte de solicitudes por tipo, estado, periodo, estudiante.
e Exportacién a PDF o Excel.
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